Zékladni Skola a Matetska Skola Ejpovice, okr. Rokycany, p.o.
se sidlem v Ejpovicich 87, 337 01 Rokycany

ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.: ZSMSEJP/396/2026
Vypracovala: Mgr.Eva Manclova, feditelka Skoly
Schvalila: Mgr. Eva Manclova, teditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 27.8.2026

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o pFedSkolnim, zakladnim
stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni
vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici —
vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodiCe. Prokazatelné seznameni rodic¢u s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Poslani skolni druziny

Skolni druzZina tvofi ve dnech $kolniho vyugovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a
vychovou v rodin&. SD neni pokragovanim $kolniho vyuovani, ma sva specifika, ktera
ji odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace zaku, Caste¢né také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky zakladni Skoly. Cinnosti vykonavanych druZinou se
mohou ucastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

_ 1. Prihlasovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplsob evidence ucastnikl takto:

1.1. Ve 8kolni druziné je urena jako vedouci zaméstnanec vychovatelka, ktera zajistuje
pfihladovani a odhlaSovani zaku, pfedavani informaci rodi€um, vyfizovani namétd a
stiznosti.



1.2. O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje Feditel Skoly.

1.3. Uplata je splatna do 15. v daném mésici formou prevodu na Gdet Skoly. Rodige
hradi SD vzdy za |. pololeti a Il. pololeti najednou nebo za cely $kolni rok. VVy$e Uplaty
je stanovena nasledovné:

ranni druzina 100,- K& na mésic

odpoledni druzina 400,- KC na mésic

1.4. Uplata maze byt sniZzena nebo prominuta

a) ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok
na socialni pfiplatek, ktery pobira jeho zakonny zastupce nebo jina opravnéna
osoba,

b) ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na pfispévek na uhradu potfeb
ditéte v péstounské péci a tento pfispévek nebo jeho €ast je vyplacena, pokud
skute€nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni pfispévku uvedeného v pismenu
b) prokaze feditel,

a) ucastniklm, ktefi se u€astni vice nez dvou €innosti daného Skolského zafizeni,

b) ucastnikim, ktefi jsou zapsani k pravidelné €innosti, v pfipadé ucasti v dalSich
cinnostech daného skolského zafizeni.

1.5. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditel Skoly mize rozhodnout o
pfipadném vylouceni zaka ze Skolni druziny.

1.6. Po projednani se zfizovatelem se &innost SD v dobé vech prazdnin prerusuje.

1.7. RodiCe nebo jini zakonni zastupci Zzaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli rozsah dochazky zaka a zpusob odchodu Zaka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druziné, odchylky od
dochéazky Zaka nebo pokud méa Zak odejit ze SD jinak &i s jinym doprovodem, neZ je
obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodiCe tuto skuteCnost druziné pisemné
na formulafi ,Zadost o uvolnéni zaka ze $kolni druziny*.

1.8. V tFidni knize je zaznamenavan pfichod Zaka do SD, odchod jen pokud se udaj lisi
od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

1.9. Pfihlasovani a odhladovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych
zadosti rodi¢l zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD

Ranni druzina: od 6,40 — 7,30 hodin.

Ranni provoz bude probihat v zakladni $kole v uréené tfid&. Zaci, ktefi nebudou
dochazet do SD budou &ekat pred $kolou do otevieni budovy v 7,30 hodin.




Odpoledni druzina: od 11,40 — 16,15 hodin.
Zaci mohou z druziny odchazet po obédé do 13:30 hod. a odpoledne od 15:00 hod.
V mezi€ase neni vyzvedavani zaki mozné z diivodu programu SD.

2.1.1. Ukon&eni provozu SD.
Provoz konCi v 16,15 hodin. Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodici,
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodiCe zaka a osoby
uvedené na pfihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
a) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika
obecniho ufadu,
b) pozada o pomoc Policii CR a pracovnika organu péée o dit& (OSPOD)

2.2. SD je rozdélena na 2 oddé&leni. Obé& oddéleni se nachazeji v hlavni budové ZS.

Ke sportovni Cinnosti je vyuzivana télocviCna, sportovni a détské hfisté za zakladni
Skolou. Krelaxaci vyuzivaji déti koberce v obou oddélenich, pocitatovou ucebnu
v zakladni Skole, tablety, deskové hry.

2.3. 1. a Il. oddéleni se naplfiuji nejvyse do poctu 37 ucCastnikd. V oddéleni Ize
individualné integrovat nejvy$e 5 Géastnikil se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje
touto smérnici nejvyssi poCet ucastnikl na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané cinnosti u€astnikl, zejména s ohledem na jejich bezpec€nost takto:

a) pfi b&zné &innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach
v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem, max. 24 déti, pfi vySSim poctu se déti déli
do 2 skupin a jedna skupina vzdy odchazi do tfidy

b) pfi organizacné Ci dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelem Skoly pfedem organizaCni zajiSténi akce vcetné poctu
doprovazejicich osob.

2.4. Vychovatelka si prebira zaky ihned po vyucovani v 11,40 hodin a odchazi s nimi do
jidelny a po obédé do SD. V pfipadé pozdéjSiho ukonceni vyuCovani pfebira Zaky 2.
vychovatelka, odchazi s nimi v doprovodu pedagoga do jidelny a po obédé se vraci do
Skoly.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucCovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢&innosti; umoznuje zakim
pfipravu na vyucovani.

- Odpocéinkové ¢innosti-maji odstranit Unavu, zafazuji se nejCastéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klid
na koberci, klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové €innosti apod.

- Rekreacni cinnosti-slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti-rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych skolnich neuspéchd i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni Cinnost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mdZe byt organizovana pro vybrané Zaky z riiznych
oddéleni v zajmovém Utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo
rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s pInénim skolnich
povinnosti, neni to véak povinna &innost SD. MGze jit o vypracovavani domacich
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ukoll (pouze se souhlasem rodi¢l, vychovatelka zakim ukoly neopravuje), nebo
zabavné procviCovani uciva formou didaktickych her (v€etné FeSeni problému),
ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkll v praxi pfi vychazkach, exkurzich a
dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich doplnujicich poznatku pti pribézné Cinnosti
SD (napt. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a &asopisy). Po dohodé
s vyucujicim SI mohou domaci ukoly vypracovat Zaci 3.- 5. ro¢niku.

2.7. Rodige a dal$i navstévnici do uéeben SD nevstupuji. Po zavonéni vy&kaji pfichodu
vychovatelky a déti si vyzvednou v Satné Skoly.

2.8. Rozsah denniho provozu projednava feditel se zfizovatelem. Reditel schvaluje
podpisem prehled vychovné vzdélavaci prace - tydenni skladbu zaméstnani, ktera
obsahuje &innosti odpoginkové, zajmové a rekreadéni, pobyt venku a dalsi aktivity. SD
muZe vramci své bé&zné &innosti, v priib&hu stanovené provozni doby SD zfizovat
zajmové krouzky, jejichz ¢lenové mohou byt i Zaci, ktefi nejsou pfihladeni do Skolni
druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v t&chto krouzcich pro zaky nezapsané
k pravidelné dochazce do SD, miize byt poskytovana za Uplatu.

2.10. SD muze zfizovat zajmové krouzky a dali Sinnosti (jako napt. vylety, exkurze,
sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskutechiovany mimo stanovenou provozni
dobu SD. Clenstvi v té&chto krouZcich, resp. na téchto aktivitdch neni vazano na zapis
do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za uplatu.

3. BOZP

3.1. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji €innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, pocitaova ucebna), fidi se
prislusnymi fady pro tyto uebny. Zaci piihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a zaznam
o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny reZim je zajistén — pitna voda.

4. Chovani zaku

4.1. Zvék bez védomi vychovatelky Skolni druzinu neopousti. Za zaka, ktery byl ve Skole
a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu Zz&ka ve SD se fidi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak Fidi pokyny vychovatelky, Skolnim Fadem a Fadem $kolni druZiny pro
zaky, ktery je vyvéSen v uCebné.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, to je udélovani napomenuti, dutky tfidniho ucitele, dutky
feditele Skoly, klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Pokud zak naruSuje soustavné skolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim Feditele z druZiny vylougen. Reditel miZe rozhodnout o vyloudeni Zaka ze
SD, pokud tento Zak soustavné& nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazer a
poradek, ohrozuje zdravi a bezpec€nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje
SD nebo z jinych zvl&sté zavaznych davodd. U SD zakladnich $kol a samostatnych SD
zfizovanych obci nema tento akt povahu spravniho Fizeni (feditel nevydava rozhodnuti,
neni moznost odvolani rodicu).



5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti,

b) pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny,

c) tfidni kniha vC€etné dochazky déti,

d) celoro¢ni plan €innosti,

e) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

f) Fad skolni druziny, rozvrh vyu€ovacich hodin,

g) knihu Urazu a zaznamy o urazech déti, Zaka a studentd, popfipadé Iékarské
posudky.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéfen zaméstnanec: Petra PruSova

Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 1.9.2026

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2026
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V Ejpovicich dne 31.8. 2026

Mgr. Eva Manclova
feditelka Skoly



