Zakladni skola a Mateiska skola Ejpovice, okres Rokycany, ptispévkova organizace

Zakladni Skola a Materska Skola Ejpovice, okres Rokycany, pfispévkova

organizace
se sidlem Hlavni 87, 337 01 EJPOVICE

ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD

Cj.: 138/2022 A10
Vypracovala: Mgr. Eva Manclova, feditelka skoly
Schvalila: Mgr. Eva Manclova, feditelka skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8. 2022

Skolsk4 rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9. 2022

Smeérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9. 2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkt, které tvori soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30, odst. 1) zakona &. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim stfednim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném
znéni vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti
organizacniho fadu Skoly.

l. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupct ve skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky,

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdélavani a u€ast ve vyuce, na odpocinek a volny €as, na Skolské sluzby
podle Skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) ma pravo na demokraticky, objektivni a tolerantni pfistup,

d) ma pravo na spolupraci a komunikaci s ucitelem ve formé dialogu,

e) ma pravo ziskavat informace, které potfebuje v ramci vyu€ovani od kazdého
pracovniku Skoly obdrzet odpovéd na svuj dotaz,

f) ma pravo na pomoc ucitele, ma-li problémy a na zvlastni péci v odavodnénych
pfipadech,

g) ma pravo odejit ze tfidy se souhlasem ucitele, kdyz to neodkladné potfebuije,

-1-




Zakladni skola a Mateiska skola Ejpovice, okres Rokycany, ptispévkova organizace

h) ma pravo na respektovani, ohleduplnost a slusné chovani ze strany spoluzaku,

i) Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
v8emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti ve Skole,

j) kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s Cinnosti Skoly hlasi
bez zbyteéného odkladu vyucujicimu, tfidnimu uciteli nebo jinému zaméstnanci Skoly

2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na

a) svobodnou volnu Skoly pro své dité

b) informace o prubé&hu a vzdélavani ditéte ve Skole

c) informace o Skole podle zakona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim

d) nahlizet do vyroCni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

e) pravo na vzdélavani v jazyce narodnostni mensiny, a to za podminek stanovenych
v § 14 Skolského zakona

f) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

g) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz
obsah, formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potiebam a moznostem, na
vytvofeni nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou
pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni,

h) volit a byt voleni do Skolské rady,

i) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani
Zaka,

j) pozadat o pfezkouseni nebo komisionalni pfezkouseni zaka

3. Zaci jsou povinni

a) rfadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat,

b) ucastnit se distan¢niho vzdélavani

c) dodrzovat Skolni a vnitfni fad, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

d) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skol a S$kolskych zafizeni vydané v
souladu s pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim Fadem,

e) zak se ve Skole chova slusné k dospélym i jinym zakim Skoly, dba pokynl
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad Skoly a odborné
ucebny. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

f) Zak chodi do Skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin a u€astni se Cinnosti
organizovanych $kolou. U&ast na vyu¢ovani nepovinnych pfedméti a dochazka do
zajmovych krouzku a do $kolni druziny je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlasit se
muze vzdy ke konci pololeti,

g) zak chodi do Skoly vhodné a Cisté upraven a oblecen,

h) zak zachazi s u€ebnicemi a Skolnimi potfebami Setrné, udrzuje své misto, tfidu i
ostatni Skolni prostory v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim; nosi
do Skoly u€ebnice a Skolni potfeby podle rozvrhu hodin a pokynu ugiteld,

i) pfed ukonCenim vyuCovani zaci z bezpecnostnich divodl neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé& mimo vyucovani zaci zlstavaji ve Skole jen
pokud se zuc€astni zajmovych krouzkl nebo navstévuji Skolni druzinu,
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J) Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakul; Zakim jsou zakazany vSechny €innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek),

k) zak chodi do Skoly pravidelné a v€as podle rozvrhu hodin nebo pokyn(
vyucuijicich,

[) zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendarnich dnd od pocatku nepfitomnosti zaka. Podminky pro
uvolfiovani zaka z vyu€ovani a omlouvani neucasti zaka ve vyuCovani stanovi skolni
fad nasledovné,

m) odchod Z&ka z vyuCovani pfed jeho ukonéenim je mozny pouze na zakladé
pisemné omluvy rodicu, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na
jednu hodinu), nebo osobnim vyzvednutim zakonného zastupce,

n) Zzak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani,

0) zak nenosi do Skoly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpec€nost jeho nebo jinych osob (cenné predméty, véetné Sperkd odklada na
pokyn vyucujicich do feditelny)

p) zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky vuci pracovnikim Skoly se vzdy
povazuji za zavazneé poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

g) béhem vyuc€ovani maji zaci vypnuty mobilni telefony a béhem pfitomnosti ve Skole
si za né ruc¢i sami

P¥i poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim radem Ize podle zavaznosti
poruseni zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele

b) ditku tfidniho ucitele

c) dutku feditele Skoly

Skola neprodlené& oznami uloZeni napomenuti nebo dutky a jeho ddvody
prokazatelnym zpusobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do
dokumentace Skoly.

4. Podminky pro uvolfovani zadka z vyu€ovani a omlouvani neucasti zaka ve
vyuc€ovani stanovi skolni Fad nasledovné:

- uvolnovani zaka z vyu€ovani je mozné ze zdravotnich nebo zavaznych rodinnych
dlvodu pouze pfi osobnim vyzvednuti Zaka rodiem ve Skole.

- pokud je divod nepfitomnosti znam pfedem, pozada zakonny zastupce zaka o
uvolnéni z vyu€ovani na 1-2 dny tfidniho ucitele, na vice nez 2 dny feditele Skoly
(pisemné).

- pfi nemoci omlouva Zaka zakonny zastupce, Skola ma pravo si ovéfit u Iékafe, zda
bylo dit€ nemocné. Zakonny zastupce muze omluvit Zaka po nemoci z Tv na 2 tydny,
na vice dni omlouva lékar.

5. Pravidla vzajemnych vztaht zaka a zakonnych zastupcu zaka se
zameéstnanci ve Skole

Pedagogicti pracovnici Skoly vydavaji zakim a zakonnym zastupcim zakd pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim platnych ucebnich osnov,
resp. Skolniho vzdélavaciho programu, S$kolniho Fadu a dalSich nezbytnych
organizacnich opatfeni.
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Vsichni ucastnici vzdélavani (Zaci, zakonni zastupci, vSichni zaméstnanci skoly, dalsi
pfitomni ve Skole) si vzajemné vyjadfuji uctu, respekt, nazorovou snasenlivost,
solidaritu a ddstojnost.

VSichni zaméstnanci Skoly budou zaky chranit pfed vSemi formami Spatného
zachazeni, sexualnim nasilim, vyuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s
materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Budou zaky chranit pfed nezakonnymi
utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze je dité tyrano, kruté trestano nebo je s nim jinak
Spatné zachazeno, spoji se se vSemi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost
bude vénovana ochrané pred navykovymi latkami.

Informace, které zakonny zastupce zaka poskytne do Skolni matriky nebo jiné
dulezité informace o zakovi (zdravotni zpusobilost apod.), jsou davérné a vSichni
pedagogiCti pracovnici jsou povinni se fidit znénim zakona ¢. 110/2019 Sb., o
ochrané osobnich udaju a ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu k GDPR.

Vyzve-li feditel Skoly nebo jiny pedagogicky pracovnik zakonného zastupce k
osobnimu projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani nebo chovani Zaka,
konzultuje termin schizky se zakonnym zastupcem Zaka.

Zak zdravi v budové a na $kolnich akcich pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem ,dobry den“ nebo ,na shledanou®. Pracovnik Skoly Zakovi na pozdrav
odpovi.

VSichni pedagogicti pracovnici se povinné zuc€astiuji tfidnich schizek a
konzultaCnich dnu, na kterych informuji zakonné zastupce zaku o vysledcich
vychovy, vzdélavani a dochazce. V pfipadé omluvené nepfitomnosti pedagogického
pracovnika zajisti, aby byli zakonni zastupci informovani jinym zpisobem.

7. Ochrana osobnosti ve Skole (ucitel, zak)

ve smyslu nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o
volném pohybu téchto udaja.

Pravo zakonnych zastupcl déti na pfistup k osobnim udajim, na opravu a vymaz
osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji se Fidi
smeérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaja.

Zpracovani osobnich udaju zakl za ucCelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych
zastupcl déti.

Pofizovani zvukovych a obrazovych zaznamu osob (ucitel, zak) bez jejich svoleni je
v rozporu s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyu€ovaciho procesu
mobilnim telefonem (pfipadné jinou technikou), bude hodnoceno jako pfestupek proti
Skolnimu radu.

8. Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pfitomnosti zaku ve $kole (§ 184a SZ)

1. Pokud z divodu krizového opatfeni vyhlaSeného podle krizového zakona, nebo z
ddvodu nafizeni mimoradného opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z duvodu
nafizeni karantény podle zakona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni
pritomnost vétSiny zakl z nejméné jedné tfidy, studijni skupiny nebo oddéleni ve
Skole, poskytuje Skola dot€enym zakum vzdélavani distanénim zpusobem.
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2. Vzdélavani distan€nim zpasobem $kola uskutec¢niuje podle pfislusného ramcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici
okolnostem.

3. Z4ci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpisobem.

4. Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkd vzdélavani distanénim
zpusobem pfizpUsobi Skola podminkam zaka.

B. PRAVA A POVINNOSTI PEDGOGICKYCH PRACOVNIKU

Prava pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogicke ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména
na

ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakd,
studentl nebo zakonnych zastupcl déti a zaku a dalSich osob, které jsou v pfimém
kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve $kole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické €innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

c) na vyuzivani metod, forem a prostiedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se
zasadami a cili vzdélavani pfi pfimé vyuCovaci, vychovné, specialné pedagogickeé a
pedagogicko-psychologické Cinnosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

Povinnosti pedagogickych pracovnik
Pedagogicky pracovnik je povinen

a) vykonavat pedagogickou ¢€innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani

b) chranit a respektovat prava ditéte, Zaka nebo studenta

c) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a pfedchazet vSem formam
rizikového chovani ve Skolach a Skolskych zafizenich

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolnim prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) zachovavat mi€enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zaku a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku
f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zakonnému zastupci nezletilého ditéte
nebo Zaka informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

Il. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. REZIM CINNOSTI VE SKOLE

1. Skola se otevira v 7,30 hodin. Zaci, ktefi dochazi do ranni kolni druziny pfichazi
do 7,15 hodin. Zaci pfichazeji do Skoly nejpozdéji v 7,50 hodin, potom se Skola
zamyka. Dozor nad zaky je zajiStén po celou dobu jejich pobytu ve Skolni budové.

2. Po pfichodu do budovy Skoly si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu
ur€ena - v Satné do skfinék a ihned odchazeji do uceben. V Satné se nezdrzuji a
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nevysedavaji tam. V prabéhu vyu€ovani je zakim vstup do Saten povolen pouze se
svolenim vyucujiciho.

3. Vyuka zacina v 8.00 hodin.

Vyucovani probiha 1. — 3. roCniku v blocich, ve 4. a 5. ro¢niku trva vyu€ovaci hodina
45 minut. Pfi vyuce v blocich je tfeba dbat na hygienické predpisy. Po druhé
vyuCovaci hodiné je pfestavka 20 minut. V pfipadé hezkého pocasi travi zaci velkou
prestavku na Skolni zahradé nebo na dvorku Skoly za dozoru vyucujiciho. Tyto udaje
maji zaci zapsany v zakovskych knizkach. VyucCovani konCi nejpozdéji ve 13,25
hodin.

4. Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku
prestavek pedagog povéfenym vedenim akce podle charakteru cCinnosti a s
prihlédnutim k zakladnim fyziologickym potfebam zakd.

5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaku ve Skole zajistuje Skola svymi pedagogickymi
zameéstnanci. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, muze Feditel
Skoly k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi zakd urc€it pouze, pokud je zletily a
zpusobily k pravnim ukontm.

6. Skola pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich &innostech a pfi poskytovani
Skolskych sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam Zzakl a vytvafri
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku socialné patologickych
jeva.

7. Skola zajistuje bezpe&nost a ochranu zdravi Zaka pfi vzdélavani a s nim pfimo
souvisejicich Cinnostech a pfi poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdrauvi.

8. Skola vede evidenci Uraz(i zakd, k nimz do$lo pfi &innostech souvisejicich
s vyuCovanim nebo pfi organizovaném volném case (SD), vyhotovuje a zasila
elektronicky zaznam o Urazu stanovenym organim a institucim.

9. Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech od 7,00 - 15,00 hodin.

10. V obdobi Skolniho vyudovani muze feditelka Skoly ze zavaznych duvodd,
zejména organizacnich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvySe 5 volnych dnl ve
Skolnim roce.

11. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. VysSi uplaty stanovi
feditelka Skoly ve smérnici pro Cinnost Skolni druziny a zvefejhuje na vefejné
pFistupném misté. Poplatek je splatny do 15. v mésici — Zak muze byt zapsan do
Skolni druziny az po uhradé poplatku. O sniZzeni nebo prominuti uplaty, zejména v
pfipadé déti, Zaka nebo studentl se socialnim znevyhodnénim, rozhoduje feditelka
Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny.

B. REZIM PRI AKCICH MIMO SKOLU

1. Bezpel€nost a ochranu zdravi zaka pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskute€nuje vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem. Spole¢né s nim muze akci zajiStovat i zaméstnanec,
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ktery neni pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpUsobily k pravnim
ukonum.

2. P¥i organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci Cinnosti Skoly
mimo misto, kde se uskuteCfiuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog povefenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k
zakladnim fyziologickym potfebam zaka.

3. Pfi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCnuje vzdélavani, nesmi na
jednu osobu zajistujici bezpenost a ochranu zdravi zaka pfipadnout vice nez 25
zaku. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu Skoly pfedem projedna organizujici pedagog s vedenim Skoly
zejména s ohledem na zajiSténi BOZP.

4. PFi akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteCiuje vzdélavani, se Zaci
shromazdi v uvedeny Cas v prostorach Skolniho dvorku. Po skoncCeni akce konCi
zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zaka na predem uréeném misté a v pfedem
ureném Case. Misto a ¢as shromazdéni zakd a skonceni akce oznami organizujici
pedagog nejméné 2 dny pfedem zakonnym zastupcum Zzakl a to zapisem do
zakovskeé knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pfi prechazeni zaki mimo budovu $koly - odchod do SJ a SD se Z&ci fidi pravidly
silnicniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazatelné pouci o bezpecCnosti. Pro spolecné zajezdy
tfid, Skoly v pfirodé plati zvlastni bezpeénostni pfedpisy, se kterymi jsou Zaci pfedem
seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zafizenich se Zaci podfizuji vnitfnimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynl pracovnikl tohoto zafizeni.

6. Pro pofadani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnuijici i oblast
bezpec€nosti a ochrany zdravi zaku:

- smérnice pro Skoly v pfirodé,

- Skolni vylety.

Za dodrzovani predpisi o BOZP odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelkou
Skoly.

7. Soucasti vyuky je také vyuka plavani, ktera se uskuteChuje od 1. do 5.ro¢niku
v rozsahu 10 lekci na ro¢nik. Do vyuky télesné vychovy je zafazeno také brusleni.
Skola muze poradat i Skoly v pfirod&, atd. Téchto aktivit se mohou Ggastnit pouze
Zaci zdravotné zpusobili, jejichz rodi€e o tom dodaji Skole pisemné Iékarské
potvrzeni ne starsi jednoho roku.

8. Chovani zadka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni Zaka
vCetné klasifikace na vysvédceni.

9. Pfi zapojeni Skoly do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zakl po dobu dopravy
na soutéze a ze soutézi zajisStuje vysilajici Skola, pokud se zakonnym zastupcem
zaka nedohodne jinak. V prubéhu soutéze zaijistuje bezpecnost a ochranu zdravi
zakul organizator.

10. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter
soutéze vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajiStuje bezpecCnost a
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ochranu zdravi zaku vysilajici Skola v plném rozsahu, pokud se zakonnym
zastupcem zaka nedohodne jinak.

C. DOCHAZKA DO SKOLY

1. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit duvody nepfitomnosti Zzaka ve
vyu€ovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnt od pocCatku nepfitomnosti Zaka-
pisemné, emailem nebo telefonicky. Po navratu Zaka do Skoly pisemné uvede duvod
nepfitomnosti na omluvném listu v Zakovské kniZzce. Omluvu podepisuje jeden ze
zakonnych zastupcu zaka. PFi podezfeni na neomluvenou absenci si tfidni ucitel
nebo jiny vyuCujici muze vyZadat prostfednictvim zakonnych zastupcl zaka |ékarské
potvrzeni. Omluvenku pfedlozi zak tfidnimu uditeli ihned po navratu do Skoly.
Absenci zaka omlouvaji zakonni zastupci zaka. Pfi dlouhodobé absenci znamé
pfedem Skola vyzaduje od rodi¢l zadost o uvolnéni zaka (napf. rodinné rekreace). Z
jedné vyucovaci hodiny uvolfuje pfislusny vyucujici, na delSi dobu uvolnuje tfidni
ucCitelka, o delSim uvolnéni zaka z vyuCovani rozhoduje feditelka Skoly. Pokud zak
odchazi béhem vyuky, je uvolnén pouze v doprovodu zakonného zastupce.

2. Reditelka $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych davod( uvolnit Zaka
na zadost jeho zakonného zastupce zcela nebo zCasti z vyuCovani nékterého
predmétu; zaroven ur€i nahradni zpusob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto
predmétu.

D. ZAKONNIi ZASTUPCI ZAKU

1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni :

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skoly nebo Skolského zafizeni, aby se ucastnil
distan€niho vzdélavani

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zuc€astnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Zaka

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti zaka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zpuUsobilosti, o zdravotnich obtizich (napf. infekénich
onemocnénich apod.) nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak nebo student zdravotné postizen,
v€etné udaje o druhu postiZzeni, nebo zdravotné znevyhodnén

d) dokladat duvody nepfitomnosti Zaka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem nejpozdéji do 3 kalendarnich dni od pocatku
nepritomnosti zaka, infekéni onemocnéni hlasit neprodlené.

e) oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského
zakona ¢. 561/2004 Sb. dalSi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani
nebo bezpecnost zaka, a zmény v téchto udajich.

E. ZAMESTNANCI SKOLY

1. UCitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostredi,
détem se zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil
¢innosti Skoly. Berou ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprav o vySetieni
v pedagogicko — psychologickych poradnach a na sdéleni rodi¢l o ditéti. TFidni
ucitelé prabézné seznamuji ostatni pedagogy o novych skutecnostech zjisténych u
Zaka-problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné problémy. VSichni
vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaku pfi Cinnostech, které pfimo
souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zaka o
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prospéchu zaka, sdéluji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém
mimoradném zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zaka. Vyzaduji od rodi¢l omluvu nepfitomnosti.
Na Zadost rodiCu uvolfiuji Zaka z vyuCovani, vzdy na zakladé pisemné zadosti o
uvolnéni nebo osobnim vyzvednutim Zaka ze Skoly. Pravidelné informuji rodiCe o
prospéchu a chovani zaka prostfednictvim seSitl, tfidnich katalogu a Zakovskych
knizek, pfi konzultacnich hodinach a ftfidnich schidzkach s rodi¢i. Souhrnné
hodnoceni piSi dle potfeby do zakovskych knizek tak, aby byla zajiSténa
informovanost rodi€l o prospéchu a chovani zaku podle pozadavku klasifikacniho
fadu. Kontroluji, zda rodiCe sleduji zapisy v zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 20 minut pfed zahajenim
vyucovani a vychovné Cinnosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad Zaky.

3. Po skonceni posledni vyuc€ovaci hodiny prekontroluji pofadek ve tfidé, uzavieni
oken, uzavieni pfivodu vody a vypnuti elektrickych spotfebicl. Tfidni knihu ukladaji
do uzamykatelné zasuvky u katedry. Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a
zajisténi oken a dvefi.

4. Ve Skole i ve vSech pfilehlych prostorach sSkoly je zakaz koureni.
5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebice. K vareni vody na

napoje je povoleno pouZzivat pouze varné konvice zakoupené Skolou, v dobé mimo
provoz musi byt konvice umisténa mimo podlozku, ktera je napajena e. energii.

lll. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

1. VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svuj ani jinych osob.

2. Zakdm neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad
nimi neni vykonavan dozor zpUsobilou osobou.

3. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové
nebo mimo budovu pfi akci pofadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu.

4. 74kim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypinadi a elektrickym
vedenim bez dozoru ucitele.

5. PFi vyuce v télocviené nebo pocitaCové ufebné zachovavaji zZaci specifické
bezpecCnostni pfedpisy pro tyto ucebny. Vyucujici daného pfedmétu provedou
prokazatelné pouceni zakd v prvni vyuCovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né
pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaku provede ucitel zaznam
do tfidni knihy. Pouc€eni o BOZP a PO se provadi rovnéz pfed kazdou akci mimo
Skolu a pred kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi do 7,50 hodin, potom se zamyka. Kazdy z
pracovnikl Skoly, ktery otevira budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit dGvod jejich
navstévy. Béhem provozu Skoly jsou zevnitf volné oteviratelné dvefe hlavniho
vchodu i vSech unikovych vychodu.
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7. Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz pozivani alkoholu, ponechavat
penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech, skfinich ve tfidé i v
kabinetech, ponechavat je ve Skole pfes noc.

8. Satna s odlozenymi svrsky zakd je v samostatné mistnosti $koly, Zaci si ukladaji
véci do skfinék.

9. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu
Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zaku a studentu a
vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné
patologickych jevl, poskytovat zakim a studentim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

10. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s urazy
zakUl, poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazl podle pokynl vedeni Skoly.

11. Po posledni vyuCovaci hodiné odchazeji zaci, ktefi jsou pfihlaseni, do Skolni
druziny. Ostatni odchazi do Saten a vyucuijici je odvadi do Skolni jidelny.

12. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici
zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného
a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav
zakl a v pripadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbyteCnych pritahu
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného zaka. Nemocny zak mize byt odeslan k
lekarskému vySetfeni €i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tridni ucitelé
zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni Cisla rodi¢u do zaméstnani a domu, adresu a jméno oSetiujiciho I1ékare.

Pfi urazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Urazd, pfipadné
vyplni pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajistuje ten pracovnik,
ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

13.Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k lékafi atd. Skola odpovida za Zzaky v dob& dané rozvrhem vyuky Zaka,
prestavek a stravovani.

14. Evidence urazu.

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku urazu vykonaval
nad zaky dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né Zakem nebo jeho zakonnymi
zastupci, zaznam provadi opét zaméstnanec, béhem jehoz dohledu k uraz udajné
doslo, nebo tfidni ucitel.

b) V knize urazu se eviduji vSechny urazy déti, zaku a student( (dale jen "uraz"), ke
kterym doslo pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji
do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola (Skolské zafizeni) o Urazu dozvi.

c) Pfi urazech smrtelnych a urazech jejichz diasledkem byla nepfitomnost ditéte,
zadka nebo studenta ve Skole nebo Skolském zafizeni, vyhotovuje $kola
obdobnym postupem zaznamy o urazu na predepsanych formularich ( pfes
portal INSPIS CSI). Pro ugely $kolskych piedpis(i se smrtelnym Grazem rozumi
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takové poskozeni zdravi, které zpUsobilo smrt po Urazu nebo na jehoz nasledky
zak zemfel nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Urazu. Zaznam o jakémkoli
urazu, i evidovaném v knize uUrazd se vyhotovi také na Zadost zakonného
zastupce zaka, zletilého zaka nebo zfizovatele, zdravotni pojiStovny zaka,
prislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo mistné pfislusného Gtvaru
Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o Urazu, ktery nezplsobi nepfitomnost
Zaka ve Skole nebo Skolském zafizeni, zaznam, pokud je pravdépodobné, Ze
zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni
zpUsobené urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o Urazu pfeda Skola zakonnému
zastupci.

d) Hlaseni urazu. O urazu nezletilého Zaka poda Skola nebo Skolské zafizeni bez
zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvedcuji zjisténeé
skuteCnosti tomu, Ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda Skola nebo Skolské zafizeni
bez zbyte¢ného odkladu hlageni mistné pfislusnému uatvaru Policie Ceské
republiky. Dale o urazu poda Skola nebo S$kolské zafizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské zafizeni pojisténo pro
pfipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakd, pokud Skola
nebo Skolské zafizeni ma takové pojisténi sjednano.

e) Zaznam o0 Urazu jehoz dusledkem byla nepfitomnost, nebo pokud je
pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztizeni
spoleCenského uplatnéni zpusobené urazem, zasila Skola za uplynuly kalendarni
mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice - zfizovateli, zdravotni
pojistovné zaka a prislusnému inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zaznam o smrtelném urazu zasila Skola (Skolské zafizeni) navic jeSté mistné
prislusnému Utvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnt po podani
hlaSeni podle pfedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy Urazt, mohou byt zpracovavany pouze za
ucelem evidence urazl, popfipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o
urazu, podléhaji rezimu ochrany osobnich udajd podle planych pravnich predpisu.

IV. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze zaku

1. U kazdého svévolného poSkozeni nebo zni€eni majetku Skoly, majetku zakd,
ucitelt Ci jinych osob zakem je vyzadovana uhrada od rodi¢u zaka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pokud byl vznik $kody umoznén nedostateénym dozorem nad zakem, na
vyfesit nahradu $kody s rodici je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organdm
socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodleng svému tfidnimu ugiteli. Zaci dbaji na dostateéné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tfid.

3.Do Skoly Zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi.
Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakazano je
odkladat, pouze z bezpecnostnich divodud a na vyslovny pokyn vyuclujiciho, ktery
zajisti jejich uschovu.

4. Zéaci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

5. Zakim zakladnich $kol jsou bezplatné poskytovany ucCebnice a ucebni texty
uvedené v seznamu podle Skolského zakona. Zaci prvniho ro¢niku zakladniho
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vzdélavani tyto uCebnice a u€ebni texty nevraceji, Zaci ostatnich ro¢nikd zakladniho
vzdélavani jsou povinni ucCebnice a ucCebni texty vratit nejpozdéji do konce
pFislusného Skolniho roku. Zaci jsou povinni Fadné pecovat o takto propujéeny
majetek Skoly, ochrafovat jej pfed ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku
v fadném stavu.

V. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku a studentu.

1. Tato pravidla jsou uvedena v klasifikacnim Fadu.

VI. Zavérec¢na ustanoveni

1.

2.
3.
4. Podle § 30 Skolského zakona €. 561/2004 Sb. zvefejiuje feditelka Skoly tento

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéren zaméstnanec: Mgr. Lenka Souckova

UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym a skartacnim fadem Skoly.
Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2022

fad nasledujicim zpisobem: ulozenim ve sborovné Skoly.

Zaméstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni poradé dne
31.8. 2022.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni tfidnimi ugiteli ve dnech 1.9.2022,
informace je zaznamenana v tfidnich knihach.

Zakonni zastupci zaku byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v
zakovskych knizkach, fad je pro né zpfistupnén na webovych strankach skoly.

V Ejpovicich dne 31.8. 2022

Mgr. Eva Manclova
feditelka Skoly
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